Dabas Varos Onkormanyzata

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

a 7/2016. (11.04.) szamu Képviselo-testileti hatarozattal elfogadott, a 99/ 2018. (IV.24.),ill. a
232/2019. (IX.26.) szamu Képvisel§-testiileti hatarozattal modositott valtozata

Hatalyba lép: 2019. szeptember 27-¢én




A kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében
foglaltak figyelembevételével, a Kbt. gyakorlati alkalmazésa, a kozbeszerzési eljarasok térvénynek
megfelel6 modon torténd, hatékony ¢és szabalyszerli lebonyolitdsa érdekében Dabas Varos
Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a kovetkezd kdzbeszerzési szabalyzatot alkotja:

I. Rész
Altalanos rendelkezések

L A szabdlyzat célja, alanyi hatdlya

A jelen kozbeszerzési szabalyzat célja Dabas Véaros Onkormanyzata (tovdbbiakban: ajanlatkérd)
altal inditott, a Kbt. hatdlya alda es6 kozbeszerzések atlathatosdganak, nyilvanossaganak,
ellendrizhet6ségének megteremtése, az eljaras elokészitése, bonyolitasa, dokumentalasa és belsé
ellen6rzése rendjének, az eljaras soran hozott dontésekért felel6s személyek, testiiletek, valamint az
eljarasban résztvevok feleldsségének meghatdrozasa. E szabalyzat hatdlya nem terjed ki a Kbt.
hatélya ala nem tartozo beszerzésekre.

1. E szabélyzat hatalya kiterjed: Dabas Véros Onkormanyzatara

1L Az ajanlatkérd jogdllisa

Az ajanlatkéré valamennyi kozbeszerzési eljarasa soran koteles betartani a Kbt-t és végrehajtasi
részlet jogszabalyait, valamint jelen kdzbeszerzési szabalyzat el6irasait. A kdzbeszerzés hatalya ala
tartozd ajanlatkéré szervezetekrél a Kbt. 5. §-a rendelkezik. Az 5. § (1) bekezdés c) pontja
kimondja, hogy a helyi 6nkormanyzat, mint ajanlatkéré a Kbt. alanyi hatélya ala tartozik.

111 Alapvetd, illetve specidlis szabdlyok

Az alabbi pontok a kozbeszerzési eljarasok alapvetd szabalyait tartalmazzak, kiegészitve olyan
specidlis szabalyokkal, melyeket a kozbeszerzési jogszabalyok nem hatdroznak meg. Egyébirant a
jelen szabalyzatnak nem célja a kozbeszerzési jogszabalyokban meghatarozott szabalyozas részletes
ismertetése.

1. A meghatarozott értékhatarokat eléré értékii kozbeszerzési szerzodeés, illetve épitési vagy
szolgaltatasi koncesszié megkotése érdekében Dabas Varos Onkorményzata a Kbt. szerinti
kozbeszerzési vagy koncesszios beszerzési eljarast koteles lefolytatni.

A kozbeszerzési szerz6dés megkotésére kozbeszerzési eljarast, épitési vagy szolgaltatasi
koncesszi6 megkotésére  koncesszids  beszerzési  eljarast (tovabbiakban  egylttesen:
kozbeszerzést) kell lefolytatni.

2. A kozbeszerzési eljarast a Kbt., a kozbeszerzéssel kapcsolatos egyéb jogszabélyok és szakmai
szabalyok (Kozbeszerzési Hatdsag elnokének tajékoztatdi, Kozbeszerzési Hatosag ajanlasai,
utmutatdi) rendelkezéseinek betartasaval kell el6késziteni és lefolytatni, biztositva a kézpénzek
hatékony felhasznaldsanak atlathatosagat ¢€s nyilvanos ellendrizhetoségét, tovabba a
kozbeszerzések sordn a tisztességes verseny feltételeinek megteremtést, a helyi kis- és kozepes
vallalkozasok kozbeszerzési eljarasokba valo bekapcsolodasanak, valamint a kérnyezetvedelem
és az allam szocialis célkitiizéseinek eldsegitését.
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13.

A kozbeszerzési eljards torvényben meghatdrozott szabalyaitdl csak annyiban lehet eltérni,
amennyiben azt a Kbt. kifejezetten megengedi.

Nem vehet részt az eljdrds elékészitésében, lefolytatdséban és az eljards soran a
dontéshozatalban olyan személy, aki a Kbt. 25. § alapjan Osszeférhetetlen. Az
Osszeférhetetlenségbdl adodo kart az érintett személy kodteles megtériteni.

Az eljarasban résztvevd személyek a kozbeszerzés soran tudomasukra jutott informaciokkal a
jelentkezdket, ajanlattevoket jogtalanul nem segithetik, és azokat az eljaras alatt és azt kovetéen
jogosulatlan személy tudomasara nem hozhatjak.

Az eljarasban résztvevo személyek Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kotelesek
tenni. A titoktartasi kotelezettségét megszegd személy felel az ebbsl adodod karért. Az
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat iratmintajat jelen kdzbeszerzési szabalyzat 1.
szamu melléklete tartalmazza.

Az cljaras elOkészitése és lefolytatasa soran az irasbeli kapcsolattartds (levél, fax, e-mail) a
szébeli kapcsolattartéssal egyenértékii azzal, hogy az eljérassal kapcsolatos minden jelentds
tényt és eseményt irasban dokumentdlni kell. Az elektronikus kozbeszerzés részletes
szabalyairol 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet 2. § (1) bek. alapjan az ajanlatkéré és a
gazdasagi szerepl6k kozott a kozbeszerzési eljarassal kapesolatos, a Kbt.-ben vagy végrehajtasi
rendeletében szabdlyozott irasbeli kommunikacié - ha e rendeletbdl mas nem kovetkezik -
elektronikus Gton, az EKR-ben térténik.

Amennyiben a beszerzés sajatossdgai indokoljék, vagy egyéb okbol sziikséges, a Képviseld-
testillet az adott kozbeszerzésre a jelen kozbeszerzési szabalyzattol eltérd feleldsségi,
dokumentalasi rendet allapithat meg.

Ko6zbeszerzeés becsiilt értékén a Kbt. 16-19. §-aiban foglaltakra tekintettel megéllapitott Gsszegli
ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték). A kdzbeszerzés becsiilt értékének
meghatarozaséért a jegyzO felelés. A becsiilt értéket a Kbt.-ben meghatirozottak szerint az
eljaras elékészitése soran kell meghatarozni és irdsban dokumentalni.

A mindenkori vonatkozo kdzbeszerzési értékhatarok - tajékoztatd jelleggel — a Kozbeszerzési
Hatosag hivatalos honlapjan, a www.kozbeszerzes.hu oldalon megtalalhatoak.

A kozbeszerzési eljaras elékészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése,
valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljards mas szakaszdban az ajanlatkérd nevében
eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek egyiittesen rendelkezniiik
kell a kézbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel. A
részben vagy egészben eurdpai uniés forrasbol megvalosuld, valamint arubeszerzés és
szolgéltatds megrendelése esetén az unids értékhatdrt meghalado, épitési beruhazas esetén az
Otszazmillié forintot meghaladé értékii kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd koteles felelds
akkreditalt k6zbeszerzési szaktandcsadot bevonni.

Az ajanlatok benyujtasa elektronikusan az EKR rendszerben torténik. Az ajanlatok bontasat az
EKR rendszer végzi el.

A nyilvanosségra, kozzétételi kételezettségre a Kbt. 43-45. §-dban foglaltak az iranyadéak.




14 Ertelmezd rendelkezések
1. AKbt. altalanos fogalmait a Kbt. 3. §-a ismerteti.

2. Altaldnos fogalom meghatarozasok:

Biralé Bizottsag: Az ajanlatkéré kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és
pénziigyi szakértelemmel egyiittesen rendelkez6, legaldbb haromtagu biralobizottsagot koteles
létrehozni az ajanlatoknak - sziikség esetén a hianypotlas, felvilagositas vagy indokolas [Kbt. 71-72.
§] megadasat kovetd - e torvény szerinti elbirdlasara és értékelésére. A birdlobizottsag irasbeli
szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezard dontést meghozo személy vagy testiilet
részére. A biralobizottsagi munkardl jegyzékonyvet kell késziteni, amelynek - amennyiben az
ajanlatkérd alkalmaz ilyet - részét képezhetik a tagok indokolassal ellatott biralati lapjai.

Az ajanlatkéré nevében az eljarast lezard dontést meghozé személy nem lehet a birdlobizottsag
tagja. Testiileti dontéshozatal esetén a dontéshozo kizarolag tanacskozasi joggal rendelkezd
személyt delegalhat a biralobizottsagba. Testiileti dontéshozatal esetében név szerinti szavazast kell
alkalmazni, a Kbt. 27. § (5) bekezdése alapjan.

Pénziigyi szakérto:
Az Ajanlatkéré nevében - a Polgarmester dontése alapjan - a pénziligyi szakértelem korébe tartozo
feladatokat ellato személy, vagy szervezet.

Jogi szakérto:
Az Ajanlatkéré nevében - a Polgarmester dontése alapjan - a jogi szakértelem korébe tartozo
feladatokat ellato személy, vagy szervezet.

Kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakérto:

Az Ajanlatkérd nevében - a Polgarmester dontése alapjan — az adott beszerzés targyatdl fliggd
ismeretekkel rendelkezO, a kozbeszerzés targya szerinti szakértelem korébe tartozd feladatokat
ellato személy, vagy szervezet.

A kozbeszerzési eljaras elokészitése: az adott kozbeszerzési vagy koncesszios beszerzési eljaras
megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzése, igy kiilondsen az adott kdzbeszerzéssel
kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, elGzetes piaci konzultacio, a kozbeszerzés becsiilt ertékenek
felmérése, a kézbeszerzési dokumentumok elokeészitése.

I1. Rész
A kozbeszerzési eljarassal kapcesolatos feladatok, felel6sségi rend

Dabas Varos Onkormanyzata altal lefolytatott kozbeszerzések felelésségi és dontési rendjét jelen
szabalyzat 2. szamu melléklete tartalmazza.

L A Képviselo-testiilet feladatai

1. A kozbeszerzési eljaras meginditasardl szolé dontés meghozatala (amennyiben az adott
beszerzést a koltségvetés nem tartalmazza),

2 eljarast megindito felhivas és dokumentacio elfogadasa épitési koncesszio és szolgaltatasi
koncesszio esetén, valamint ha az adott beszerzés becsiilt értéke épitési beruhazas esetén
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IiL.

eléri a nettd6 100 millié Ft-ot, szolgaltatds megrendelés és arubeszerzés esetén a nettd 18
millié Ft-ot,

dont el6zetes tajckoztatod készitésérdl, vagy egyes beszerzések kdzpontositott kozbeszerzés
keretében térténd beszerzésérol,

dont a kozbeszerzési szabdlyzat moédositasardl, vagy Uj kozbeszerzési szabalyzat
elfogadasarol,

dont az éves Osszesitett kizbeszerzési terv elfogadasarol, annak modositasarol,

specidlis  kozbeszerzésre a jelen kozbeszerzési szabdlyzattol eltéré  felelGsségi,
dokumentalasi rendet allapithat meg, vagy eltérést engedélyez a jelen szabalyzattol,

erre vonatkozo elSterjesztés esetén dont a kozbeszerzésekkel kapcsolatos egyéb, kivételes
fontossagu kérdésekben,

tervpalydzati eljaras esetén megvélasztja az Ajénlatkéré nevében eljard személyeket,
tandcskozasi jogl megfigyeld(ke)t delegédlhat az eseti Birdld Bizottsagba,

szikség esetén feliilvizsgalja és modositia a Birdlo Bizottsig érvényesség tekintetében
hozott dontéseit, ha ugy itéli meg, hogy a korabbi déntés jogsértd volt, s a modositasa a

jogsértést orvosolja,

meghozza meg az eljarast lezard, illetve a részvételi szakaszt lezar6 dontést,

11 A Polgarmester feladatai

A kozbeszerzési eljaras meginditdsarol szolé dontés meghozatala (amennyiben az adott
beszerzést a koltségvetés tartalmazza),

ajanlati/ajanlattételi, részvételi felhivas és dokumentacié elfogadasa, ha az adott beszerzés
becsiilt értéke €pitési beruhazds esetén nem éri el a netté 100 millié Ft-ot, szolgéltatas

megrendelés ¢és arubeszerzés esetén a nettd 18 millid Ft-ot,

a meghivandd gazdasdgi szereplék kijeldlése, amennyiben az adott eljaras a felhivés
kozvetlen megkiildésével indul,

Biralo Bizottsag tagjainak kivalasztdsa, megbizasa,

jovahagyja és intézkedik a Kbt. 113. § (1) bek. szerinti Osszefoglalé tajékoztatds
kozzétételérdl,

EKR-ben torténd regisztraciora jogosult, mely feladatot delegalhatja a Vérosfejlesztési Iroda
vezetdjere,

kozbeszerzésekkel ~kapcsolatos egyéb, kivételes fontossagn  kérdésekben dontés
meghozatalat kezdeményezi,

alairja a szerzodést,




0. alairja a szerzodés modositasat,

10.  alairja az éves statisztikai 6sszegezést,
11.  dont eldzetes Osszesitett tjékoztato készitésérdl, vagy egyes beszerzések kozpontositott

kozbeszerzés keretében térténd beszerzeserol,

12. a megkotott keretmegallapodas alapjan a konkrét beszerzés megvalositasa érdekében az
ajanlatkéré nevében meghozza a sziikséges dontéseket.

I11. A Jegyzd feladatai

1. Sziikség esetén allasfoglalast kér, dontést kezdeményez a hataskorrel rendelkezd szervt6l,
személytol,

2. felel az eljaras és a szerz6dés teljesitésének, modositadsanak belso ellendrzéséert,

c 3 gondoskodik a koOzbeszerzésekkel kapcsolatos egyéb adminisztracios teendok (éves

Osszesitett kozbeszerzési terv, éves statisztikai dsszegezes, eldzetes tajékoztatd elkészitése és
megkiildése, hirdetmények kozzététele stb.) ellatasarol (adott esetben megbizott tanacsado
kozremiikodésével),

4. feliigyeli a kozbeszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a kozbeszerzési
eljarasban bevont 6nkormanyzati alkalmazottak és egyéb személyek tevékenységét,

3. azonnal koteles kivizsgilni, minden kozbeszerzést zavard koriilményt és minden olyan
esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

6. jogkoérében minden olyan intézkedést megtesz, illetve koteles megtenni, amely a
kozbeszerzések lefolytatasanak jogszertségét és erkolesi tisztasagat biztositja,

7 a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatokat a koztisztviselok/munkavallalok munkakori
leirasaban rogziti,

8. gondoskodik a kzbeszerzési iratok 6rzésérdl és nyilvantartasarol.

v Birdlo Bizottsdg feladatai

l. A szabdlyzat 2. szdmii melléklete szerint meghozza a kozbeszerzési eljaras soran sziikséges
dontéseket.

|4 Pénziigyi szakérto feladatai

1. Az énkormanyzat pénzigyi vezet6je felelds azért, hogy a beszerzés pénzigyi ellenszolgaltatdsa
itemezetten rendelkezésre alljon, illetve a beszerzés pénziigyi fedezetének meglétéért.
Amennyiben a kozbeszerzési eljaras megkezdésekor a fedezet nem allna rendelkezésre, ugy azt
a jegyzoének és a polgarmesternek jelezni koteles.
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Az adott kdzbeszerzési eljaras pénziigyi szakértelemmel rendelkezd szakértdje felel a felhivas, a
dokumentacio és a kiegészitd tdjékoztatds pénziigyi kérdésekre vonatkozo részeinek szakmai
tartalmaért

Az adott kozbeszerzési eljaras pénziigyi szakértelemmel rendelkezd szakértGje felel a
kozbeszerzési  eljardsban (felhivasban) meghatarozott pénziigyi-gazdasagi alkalmassagi
feltételek jog- és szakszertiségéért.

VL Kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakértd feladatai

Felel az eljaras elokészitésének ¢és lefolytatdsanak kozbeszerzés targya szerinti szakmai
szabalyszerliségéért, a kdzbeszerzés targyanak és mennyiségének, illetve a szakmai tipusu
biralati szempontok meghatarozasaért,

felel a kozbeszerzési miiszaki leiras 6sszedllitasdért, szakmai megalapozottsagéért,

koteles megvizsgalni a beszerzést abbol a szempontbdl, hogy a beszerzés tirgyanak jellege
lehetévé teszi-e a kozbeszerzés egy részére torténd ajanlattétel biztositasat, ha igen, errdl
tajekoztatja a Polgarmestert,

felel a kozbeszerzési eljarasban (felhivasban) meghatirozott miiszaki-szakmai alkalmassagi
feltételek szakszertiségéért,

felel a dokumentacioban kiilondsen a miszaki iratok és a szerzédési feltételek szakmai
helytallosagaért,

a kotendd szerzodés alairasra térténd eldkészitése szakmai szempontbél.

VII.  Jogi, kizbeszerzési szakérto feladatai
Jogi szakértelem korébe tartozé feladatok:

a. Felel az eljards el6készitésének és lefolytatdsanak jogi szabalyszeriiségéért,
kiilondsen a szerzédéstervezet el6készitéséért,

b. megbizas alapjan ajanlatkérét képviseli a kozbeszerzésre tekintettel indult
jogorvoslati, birdsagi, europai bizottsagi eljarasban.

Kozbeszerzési szakértelem kiorébe tartozo feladatok:

a. A rendelkezésre all6 informacidk alapjan javaslatot tesz az eljards fajtdjanak
meghatarozasara;

b. eljarast megindit6 felhivas el6készitése — e-mail, fax, telefon, személyes —
egyeztetések alapjan;

c. dokumentacio el6készitése a kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakért altal adott

kozbeszerzési miiszaki leiras alapjan;

részvétel a Biralo Bizottsag tlésein, munkajaban;

eljarast megindito felhivas, dokumentacié megkiildése;

kiegészitd tajékoztatas egyeztetése, megkiildése;

hianypotlasi felhivasok elGkészitése;

targyalds lefolytatdsa, targyalasi jegyz6konyv elkészitése;
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i. részvételi jelentkezések / ajanlatok biralata soran javaslatot készit;

j. biralati lapok (amennyiben ilyen késziil) és biralati jegyz6konyv elékészitése;

k. szakvélemény €s dontési javaslat el6készitése;

1. irasbeli 0sszegezés el6készitése;

m. irasbeli Osszegezés megkiildése a részvételi jelentkezdknek / ajanlattevoknek;

n. esetleges jogorvoslati eljaras esetén részvétel a Kozbeszerzési Dontébizottsag elotti
eljarasban;

0. a kozbeszerzési szakért6 minden esetben eldkésziti a vonatkozd jegyzékonyvek

tervezetét, személyes részvétel esetén pedig jegyzOkonyvet készit a Biralo Bizottsag
munk4jarol.
VIII. A Birilo Bizottsag miikodésének szabalyai

1. A Birald Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) iiléseit a kdzbeszerzési szakertd (tanacsado) hivija
0ssze.

2. A Bizottsag hatarozatképes, ha tilésén tagjainak tobb mint a fele részt vesz, a bizottsag tagjai 1-
1 szavazattal rendelkeznek. Ddntéseit hatarozat formajaban, szotobbséggel hozza.

3. Nem szikséges a hatarozatképesség vizsgilata a beérkezett ajanlatok bontasakor, illetve az
ajanlattevokkel folytatott targyalaskor, illetve helyszini bejaras, konzultacio tartdsakor.

4. Az eljarast megindito hirdetmény csak abban az esetben tehetd kozzé, kiildheté meg kozvetleniil
az ajanlattevOknek, vagy részvételre jelentkezOknek, ha az adott eljarasban a kozbeszerzés
targya szerinti szakmai szekértelemmel rendelkezd, a pénziigyi-, jogi- és a kozbeszerzési

szakértelemmel rendelkezé személy(ek) azt elfogadtak és ezzel igazoltdk, hogy az megfelel a
kozbeszerzésre, illetve kozbeszerzési eljarasra vonatkozo szabalyoknak.

IX. Az EKR alkalmazasara vonatkozo jogosultsagok gyakorliasinak rendje
1. Az EKR ,,super user” jogosultsagi hataskorét a Varosfejlesztési Iroda vezetdje gyakorolja.
2. Az EKR-ben az Ajanlatkéré nevében eljarasra jogosultak kore:
a.) A,Szervezeti szuper user” személy az alabbi szerepkorokkel rendelkezik:

SZERVEZET SZEREPKOR SZINTEN:

SZEREPKOR NEVE SZEREPKOR LEIRASA

A szerepkorrel rendelkez6 felhasznald karban tudja tartani a szervezet
tagjainak a szervezet eljarasaira vonatkozo jogosultsagait. Uj eljarasra
vonatkozd jogosultsagot tud létrehozni, meglévd jogosultsagot vissza tud
vonni.

Eljaras jogosultsag karbantarto

A szerepkorrel rendelkez6 felhasznald jogosult a rogzitett szamlak

eSzamla feldolgoz6 feldolgozasara az érintett szervezet nevében

A szerepkorrel rendelkezd felhasznalé jogosult az eSzamla modul

eSzamla felhasznalo clinditasira




SZEREPKOR NEVE

eSzamla rogzito

Fogadott eSzamla megtekintd

Kozbeszerzési eljarast 1étrehozo

Kozbeszerzeési terv karbantarto

Rogzitett eSzamla megtekinto

Szervezet tag

Szervezeti szuper user

ELJARAS SZEREPKOR SZINTEN:

SZEREPKOR NEVE

Koézbeszerzeési eljaras betekinté

Kozbeszerzési eljaras szerkeszto

Kozbeszerzési eljarast iranyito

SZEREPKOR LEIRASA

A szerepkorrel rendelkezd felhasznalod jogosult az elektronikus szamla
rogzitésére az érintett szervezet nevében

A szerepkorrel rendelkezo felhasznald jogosult a feldolgozott elektronikus
szamlak megtekintésére

A szerepkorrel rendelkezd felhasznald jogosult egy 1j kdzbeszerzési eljaras
inditdsdra a szervezet nevében, azaz elinditja a kozbeszerzési eljaras
elékészitését. A szerepkorrel csak ajanlatkérd szervezet felhasznaldja
rendelkezhet.

A szerepkoérrel rendelkezd felhasznald karban tudja tartani a szervezet éves
kdzbeszerzési terveit, szerkeszteni és publikalni tudja a tervet.

A szerepkorrel rendelkez6 felhasznalo jogosult a rogzitett elektronikus
szamlak megtekintésére

A felhasznalo tagja a szervezetnek. A szervezeti szuper user tud a
szervezeten beliili tovabbi szerepkor jogosultsagot adni a felhasznalonak.

A szerepkdrrel rendelkez6 felhasznald modosithatja szervezetének adatait. A
szervezethez valo felhasznald csatlakozasi kérelmeket elbiralhatja. A
szervezethez csatlakozott felhasznalok a szervezeten beliili jogosultsagait
karbantarthatja, azaz hozzarendelhet, vagy elvehet t6liik szerepkort.
Eljarasonkeént €s ajanlatonként mas-mas szerepkdrt allithat be a
felhasznalohoz. A szervezeti szuper user szerepkdrt a szervezetet regisztralo
felhasznalé automatikusan megkapja.

SZEREPKOR LEIRASA

A kozbeszerzési eljaras adatait olvasasi joggal megtekintheti.

A szerepkorrel rendelkez6 felhasznalo a kozbeszerzési eljarasban elindithat
eljarasi cselekményeket, kivéve az eljaras szakaszat kdzvetleniil médositd
eljarasi cselekményeket, illetve FAKSZ ellenjegyzést. Az eljirasra
jogosultsagot adni mas felhasznaloknak nem tud.

A szerepkorrel rendelkezd felhasznald a kozbeszerzési eljarasban elindithat
eljarasi cselekményeket, beleértve az eljaras szakaszat kézvetleniil modosito
eljarasi cselekményeket is, kivéve a FAKSZ ellenjegyzést. Mas
felhasznaloknak az eljarasra tud jogosultsagot adni.

b.) A ,,Szervezeti szuper user” személy a Polgarmesterrel torténd egyeztetés alapjan az alabbi
szerepkoroket adhatja hozza a kozbeszerzési feladatokban, ill. az eljarasban kézremiikodo

felhasznaloknak:

SZERVEZET SZEREPKOR SZINTEN:




SZEREPKOR NEVE

Eljaras jogosultsag karbantarto

eSzamla feldolgozo
Csak a szervezet munkatarsainak
adhato hozza!

eSzamla felhasznalo

eSzamla rogzité
Csak a szervezet munkatarsainak
adhato hozza!

Fogadott eSzamla megtekintd

Kozbeszerzési eljarast 1étrehozo

Koézbeszerzési terv karbantarto

Rogzitett eSzamla megtekinto

Szervezet tag
Csak a szervezet munkatarsainak
adhato hozza!

Szervezeti szuper user
Kizardlag a Polgarmester irasos

utasitdasa alapjin adhat6 hozza a név

szerint megjelolt felhaszniléhoz!

ELJARAS SZEREPKOR SZINTEN:

SZEREPKOR NEVE

Kozbeszerzési eljaras betekintd

Kozbeszerzési eljaras szerkeszto

Kozbeszerzési eljarast iranyitd

SZEREPKOR LEIRASA

A szerepkorrel rendelkezd felhasznald karban tudja tartani a szervezet
tagjainak a szervezet eljarasaira vonatkozd jogosultsagait. Uj eljarasra
vonatkozd jogosultsagot tud 1étrehozni, meglévé jogosultsagot vissza tud
vonni.

A szerepkorrel rendelkezd felhasznalo jogosult a rogzitett szamlak
feldolgozasara az érintett szervezet nevében

A szerepkorrel rendelkezé felhasznald jogosult az eSzamla modul
elinditiséara

A szerepkdrrel rendelkezd felhasznald jogosult az elektronikus szamla
rogzitésére az érintett szervezet nevében

A szerepkdorrel rendelkezd felhasznald jogosult a feldolgozott elektronikus
szamlak megtekintésére

A szerepkorrel rendelkezé felhasznald jogosult egy 0j kdzbeszerzési eljaras
inditaséra a szervezet nevében, azaz elinditja a kézbeszerzési eljaras
elokészitését. A szerepkorrel csak ajanlatkérd szervezet felhasznaldja
rendelkezhet.

A szerepkorrel rendelkezd felhasznalo karban tudja tartani a szervezet éves
kozbeszerzési terveit, szerkeszteni €s publikalni tudja a tervet.

A szerepkdrrel rendelkezé felhasznald jogosult a rogzitett elektronikus
szamlak megtekintésére

A felhasznald tagja a szervezetnek. A szervezeti szuper user tud a
szervezeten beliili tovabbi szerepkér jogosultsagot adni a felhasznalonak.

A szerepkorrel rendelkez6 felhasznaldo modosithatja szervezetének adatait. A
szervezethez vald felhasznalo csatlakozasi kérelmeket elbirdlhatja. A
szervezethez csatlakozott felhasznaldk a szervezeten beliili jogosultsagait
karbantarthatja, azaz hozzarendelhet, vagy elvehet toliik szerepkort.
Eljarasonként és ajanlatonként mas-mas szerepkoért allithat be a
felhasznalohoz. A szervezeti szuper user szerepkort a szervezetet regisztralo
felhasznalo automatikusan megkapja.

SZEREPKOR LEIRASA

A kdzbeszerzési eljaras adatait olvasasi joggal megtekintheti.

A szerepkorrel rendelkezd felhasznald a kdzbeszerzési eljarasban elindithat
eljarasi cselekményeket, kivéve az eljaras szakaszat kdzvetlentil modositd
eljarasi cselekményeket, illetve FAKSZ ellenjegyzést. Az eljarasra
jogosultsagot adni mas felhasznaloknak nem tud.

A szerepkorrel rendelkezd felhasznalo a kozbeszerzési eljarasban elindithat
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SZEREPKOR NEVE SZEREPKOR LEIRASA

eljarasi cselekményeket, beleértve az eljaras szakaszat kézvetlentil médositd
eljarasi cselekményeket is, kivéve a FAKSZ ellenjegyzést. Mas
felhasznaléknak az eljarasra tud jogosultsdgot adni.

FAKSZ ellenjegyz6 Ezzel a szerepkorrel csak FAKSZ felhasznalo rendelkezhet, csak ezzel a
(Felelos akkreditalt kozbeszerzési szerepkdrrel lehet az eljarasi cselekményekben a FAKSZ ellenjegyzése
Szaktanécsadé) funkciét inditani.

II1. RESZ

Eves dsszesitett kozbeszerzési terv

1. A jovahagyott kéltségvetési elSirdnyzatok figyelembevételével legkésSbb mércius 31. napjdig a
Képviselo-testillet éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet fogad el az adott évre tervezett
koézbeszerzésekrol.

2. A kozbeszerzési tervben nem szerepl$ kozbeszerzésekre vagy a tervben foglaltakhoz képest
modositott kozbeszerzésekre vonatkozo eljarast is le lehet folytatni, ha az elére nem lathatd
okbol el6allt kdzbeszerzési igény vagy egyéb valtozds meriilt fel. Ezekben az esetekben a
kozbeszerzési tervet mddositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor,
megadva a modositas indokat is.

3. A kozbeszerzési tervet az ajanlatkérd legalabb 6t évig megdrzi. A kdzbeszerzési terv nyilvanos.
Az ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatosag altal miikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban
- amennyiben a Kozbeszerzési Adatbazisban valé kézzététel nem lehetséges, a sajat vagy a
fenntartoja honlapjan - kozzétenni a kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az
elfogadast kovetéen haladéktalanul.

4. A kozbeszerzési terv készitésével kapcsolatos feleldsségi koroket a szabalyzat 2. szdmui
melléklete tartalmazza.

IV. RESZ
Eves statisztikai Osszegezés

Az Onkormanyzat adott év alatt lefolytatott kdzbeszerzéseirdl a jegyzo éves statisztikai Gsszegezést
koteles késziteni, illetve kozbeszerzési tandcsadoval készittetni, amelyet legkésébb a jogszabalyi
hatariddig kell megkiildenie a Kozbeszerzési Hatosdgnak. A statisztikai dsszegezést a polgarmester
irja ala.

V. RESZ o
A KOZBESZERZESEK ELLENORZESE

A kozbeszerzési eljarasok bels6 ellen6rzési rendszerben torténd ellenérzése a belsé ellendr
hataskorébe tartozik. Az ellendrzés kiterjed az eljardsok szabalyszeriiségére, az elbiralds
szempontjainak kivalasztasara és azok érvényesitésére, valamint a szerzOdések megkotésére,
madositasara és teljesitésére.
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~ VLRESZ
ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen 2016. februar 5-én hatalyba lépett, s 2018. éprilis 24-én, ill. 2019. szeptember 26-an
modositott Kozbeszerzési Szabalyzata jelen valtozata 2019. szeptember 27-én 1¢ép hatalyba.

Dabas, 2019. szeptember 26.

R;kgﬁ;ej%n%gg&enéta

jegyzd
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1. szamu melléklet:

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI
NYILATKOZAT

Alulirott

mint Dabas Varos Onkorményzata &ltal a .................. megnevezéssel kiirt kdzbeszerzési
eljarasba bevont személy a Keozbeszerzésekrdl s*zo[o 20]5 évi CXLIIL torvény (Kbt.) 25. §
bekezdése alapjan

kijelentem,

hogy velem szemben a Kbt. 25. §-aban meghatirozott 3sszeférhetetlenségi ok nem all fenn.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targyn kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban
tudomésomra jutott, a Polgari Torvénykonyvrdl szolé 2013. évi V. térvényben meghatéarozott iizleti
titkot megdrzom, azt sem az eljaras befejezése el6tt, sem pedig azt kovetden jogosulatlan személy
tudomasara nem hozom.

Tudomassal birok az osszeférhetetlenség fennéllasanak és titoktartési kitelezettség megszegésének
kovetkezményeirol.

Jelen nyilatkozat a jogkdvetkezmény ismeretében, minden befolydstol mentesen, sajat keziileg, az
alulirott helyen és napon irtam ala.

alairas
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A Kdézbeszerzési terv

1. Beszerzési igények felmérése és i Adott éves koltségvetés | ., | . r e
" 5 5 . ;i Jegyzd e jovahagyasaval a Képviseld-
Osszesitése, piacfelmérés elfogadasaig -

testiilet
Kozbeszerzési szakérto
2. Beszerzési igények Osszesitése ?o&o_:ou wou_uamumauomw Lpdott cves _Mozm.mm,\ eles
. _— szakértelemmel rendelkezo elfogadasaig, illetve -

(becsiilt érté¢k meghatarozasa) ; " : s
személy) sziikség szerint a felmertiléskor
jegyz6 kozremiikddésével

: = y o . B R E L : Keépviselo-testiilet

3. Eves Osszesitett Kozbeszerzési | jegyz6 elokésziti, polgarmester R . _,u< .

Y i s targyév marcius 31-ig legkésébb marcius 31.
Terv elkészitése el6terjeszti iy ;
napjaig elfogadja a tervet
Kozbeszerzési szakértd
: = : . - (bonyolito, kozbeszerzési

s Om,mmmm,:w t H‘Aomwwmwﬁ.mmm_ szakértelemmel rendelkezo felmeriiléskor Képvisel6-testiilet

Terv modositasa évkozben . o g .
személy) szilkség szerint a
jegyzo kozremiikodésével

5. Biralo Bizottsag tagjainak
megvalasztasa (a konkrét
kozbeszerzési eljarasban a
penaigyi, jOgL, Kozbeszetzesi & Polgarmester felmeriiléskor Polgarmester

a kozbeszerzés targya szerinti
szakmai szakértelemmel
rendelkezd személyek, illetve
egyeb tagok megvalasztasa)
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Feladat megnevezése Felelos Hataridé Déntéshozd
11. Ajénlati/Ajénlattételi, részvételi e S0 tee A0 Poleaumesteraugy
i e ven , Kozbeszerzési Tervben Keépviseld-testiilet a I1.
felhivas és dokumentacio Polgarmester

jovahagyasa

meghatarozottak szerint,
illetve felmeriiléskor

részben foglalt szabalyozas
szerint

12.

Eljarast megindit6 hirdetmény
kozzététele, vagy a felhivas
kozvetlen megkiildése

Kozbeszerzési szakérto

Az éves Osszesitett
Kozbeszerzési Tervben
meghatarozottak szerint,
illetve felmertiiléskor

13

Kiegészito tajekoztatas,
helyszini bejaras, konzultacio
lefolytatasa

Kozbeszerzési szakérto
koordinalja (a pénziigyi, jogi és
a kdzbeszerzés targya szerinti
szakértelemmel rendelkezo
személy kozremiikodik)

Kbt.-ben meghatarozottak
szerint

Kozbeszerzési szakertd

14.

Ajanlati Dokumentacio (értve ez
alatt a Részvételi
Dokumentaciét is) rendelkezésre
bocsatasa

Jegyz0, vagy megbizas esetén
kozbeszerzési tanacsado

a hirdetmény kozzétételétol
az ajanlati / részvételi
hataridé lejartaig

15.

A www.kozbeszerzes.hu
honlapon (Kdzbeszerzési
Hatosag altal tizemeltetett
adatbazisban), ill. az EKR-ben
gondoskodik az adott eljaras
vonatkozasaban a Kbt.-ben
meghatarozott (43-45. §)
kotelezéen kozzéteendd
dokumentumok feltdltésérol

Jegyz0, kdzbeszerzési szakértd
kozremitkodésével

Folyamatosan, a Kbt.-ben
meghatarozottak szerint

le
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Feladat megnevezése

Felelos

Hatarido

Dintéshozo

21. Ajéanlatok hianypotlas utani
biralata (az ajanlat
ervényessegérol,
érvénytelenségérdl szolo
dontés), értékelés, adott esetben
a Kbt. 69. § (4) bek. alapjan
benytjtott kizard okok és
alkalmassag igazolasok
ellendrzése

Kozbeszerzési szakeértd
koordinal és javaslatot készit (a
pénziigyi, jogi €s a kozbeszerzés
targya szerinti szakértelemmel
rendelkez6 személy
kézremiikodik)

felmertiléskor, figyelemmel
a Kbt-ben foglalt hataridék
betartasara

Biral6 Bizottsag

22. frasbeli szakvélemény, dontési
javaslat, biralati lapok (ha ilyen
késziil), jegyz6konyv
Osszeallitasa

Kozbeszerzési szakértd

Biralo Bizottsag dontését
kovetden haladéktalanul

Biralo Bizottsag

23. Eljaras, illetve részvételi szakasz

eredményét megallapité dontés
meghozatala

eloterjesztést készit a
Kozbeszerzési szakértd

Képviseld-testiileti tilés
meghivojanak, anyagainak
kikiildési rendje szerint

Képviselo-testiilet

24. Megkotott keretmegallapodas
alapjan a konkrét beszerzés
megvaldsitasa

elGterjesztést készit Jegyzo,
vagy a Kozbeszerzési szakérté

felmeriiléskor, figyelemmel

a Kbt-ben foglalt hataridék
betartasara

Polgarmester
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Feladat megnevezése Felelos Hataridé Dintéshozo
oy ; E a Kbt.-ben, illetve részlet
25, L EKOZERthiB Bljatas ¢ Kozbeszerzési szakérto jogszabalyokban -

részvételi szakasz eredményérol

meghatarozottak szerint

30. A kotendo szerzodés alairasra
torténd elokészitése a
lefolytatott kozbeszerzési eljaras
alapjan

Kozbeszerzési szakértd, sziikség

szerint a jogi és kdzbeszerzés

targya szerinti szakmai szakért6

kozremiikodésével

az eredményhirdetést
kévetden, figyelemmel a
Kbt-ben foglalt hataridok
betartasara

Alairja: Polgarmester,
Ellenjegyz6: SZMSZ
szabalyai szerint

31. Ajanlatkér6 képviselete
jogorvoslat esetén

Jogi és Kbzbeszerzési szakért6

a Kbt.-ben meghatarozottak
szerint

32. Figyelemmel kiséri a szerzédés
teljesitését, sziikség esetén
dontést kezdeményez,
tajekoztatast ad a teljesitésrol

szakmailag illetékes vezeto,

sziikség szerint a kozbeszerzési

szakértod kozremukodésével

a teljesitési hatarido szerint

Polgarmester

20




DABAS VAROS ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-TESTULETE
Dabas, Szent Istvan tér 1/b.

Szam: HIV/12- 202/2019.

KIVONAT

Késziilt: Dabas Varos Onkormanyzatanak Képviselo-testilete 2019. szeptember 26-an
megtartott ilésének jegyz6konyvebol.

Kihagyva a kihagyandok.

A Képviselé-testiilet 8 igen (egyhangulagos) szavazattal az alabbi hatarozatot hozza:

232/2019 (1X.26.) szami OK. HATAROZAT

Dabas Viros Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete elfogadja Dabas Varos
Onkorményzat Kozbeszerzési Szabalyzatanak modositdsat egységes szerkezetben a
mellékelt dokumentum szerint.

Hatarid6: 2019. oktober 31.
Felel6s: polgarmester

Kmft.

Rigén€ dr. Roicsik Rendta Kész€gi Zoltan

jegyzd “polgarmester h.







