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Dabas Viros Onkormdnyzatanak

ZwHELYI” BESZERZESI SZABALYZATA

(Kbt. hatdalya alda nem tartozo6 beszerzések
beszerzé¢si rendjének
helyben torténd szabalyozasa)

Jovahagyta Dabas Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a 27/2019. (I1.14.) sz4mu
OK. hatarozataval

Hatalyba lép: 2019. februar 15-én



Dabas Varos Onkorményzatanak Képvisels-testiilete a kozbeszerzésekr8l szold 2015. évi
CXLIIIL térvény (Kbt.) hatdlya ald nem tartozo beszerzések beszerzési rendjének helyben
torténo szabalyozdsa érdekében az alabbi szabalyzatot alkotja:

1. A szabalyzat hatilya ala tartozo6 szervezetek

1.1 E szabdlyzat hatdlya kiterjed az alabbi szervezetekre:
(1) Dabas Véaros Onkorményzata,
(2) Dabasi Polgarmesteri Hivatal,
(3) Kossuth Miivel6dési Kozpont és Haldsz Boldizsar Varosi Kényvtar,

1.2 Ezen szabalyzat el6irasai nem vonatkoznak:
a.) az Onkormanyzat egyszemélyes, ill. tobbségi tulajdont gazdasagi tarsasdgaira.

1.3 Az alabbi szervezetek nem kotelesek a jelen szabélyzatban foglalt beszerzési rend
alkalmazasara, azonban beszerzéseiket az 5. pontban foglalt beszerzési elvek
figyelembevételével kell, hogy megvalositsdk, s e téren sajat szabalyzatot kotelesek
alkotni:

a.) Dr. Haldsz Géza Szakorvosi Rendeldintézet
b.) Dabasi Intézményfenntart6 Kozpont (DIK), valamint a gazdalkodds szempontjabol
hozzé tartozd intézmények:

ba.) Dabas-Séari Ovoda,

bb.) Dabasi Egyesitett Ovodék.

2. A szabalyzat hatalya ala tartozé beszerzések

2.1. A szabdlyzat hatalya ala tartozik az 1.1 pontban felsorolt szervezetek tevékenységi korébe
tartozd minden olyan arubeszerzés, szolgaltatas, épités-beruhdzas, szolgiltatasi
koncesszid, épitési koncesszio, amely kotelezd, vagy Onként vallalt feladatanak
jogszabalyban megallapitott, vagy megallapoddson alapuld teljesitése érdekében
szikséges, és a beszerzés vonatkozasaban nem kell kozbeszerzési eljarast lefolytatni. A
Kbt. hatdlya alé tartozo beszerzések esetén nem a jelen szabalyzat eldirdsai alapjan kell
eljarni, hanem az adott szervezet Kézbeszerzési Szabalyzatat kell alkalmazni.

2.2. A jelen szabalyzat hatalya ala tartozd beszerzések esetén a szabalyzatban meghatarozott
Hhelyl” beszerzési eljarasrendtél el lehet tekinteni, ha a beszerzési targy a
kbzbeszerzésekr6l szold 2015, évi CXLIIL torvény valamely kivételi korébe tartozik,
azaz a Kbt. lehetdvé teszi a kozbeszerzési eljaras melldzését. Ez esetben hivatkozni kell a
Kbt.-ben szabalyozott kivételi korre, s a kivételi kor alkalmazasanak indokait irasban kell
kifejteni a beszerzésre vonatkozo szerzédésben, vagy a szerzddés mellé csatoland6 kiilon
dokumentumban.

2.3 Helyi beszerzeés értékhatarai

2.3.1 A jelen szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni, ha a beszerzés értékhatara elér,
vagy meghaladja a kovetkez6 értékhatarokat:
a.) arubeszerzés esetén: a nettd 2.000.000 Ft-ot.
b.) szolgaltatds megrendelés esetén:a nettd 2.000.000 Ft-ot,
c.) épitési beruhazas esetén: a netté 5.000.000 Ft-ot.



2.3.2 Ha a beszerzés értekhatéra nem éri el a 2.3.1-es pontban régzitett értékhatarokat, a
beszerzésrdl a polgarmester, ill. az adott szervezet vezetéje vagy az altala, illetve
egy€b szabalyzat éltal felhatalmazott személy szabadon dont.

2.3.3 A jelen szabdlyzat hatdlya ala tartoz6 beszerzések vonatkozasaban is vizsgalni kell a
Kbt. egybeszamitasi szabalyt (részekre bontdsi tilalom hatalyos szabalyozasa). Ha az
egybeszamitott érték eléri a Kbt.-ben meghatdrozott értékhatarokat, igy nem a jelen
szabdlyzat, hanem a Ko&zbeszerzési Szabalyzat eldirasai szerint kell eljarni. Ha
azonban az egybeszamitott érték nem éri el a mindenkori kdzbeszerzés értékhatart, a
helyi beszerzések vonatkozasaban a Kbt-ben foglaltak szerinti egybeszamitast nem
kell alkalmazni, hanem csak azon beszerzések értékét kell egybeszamitani, melyek egy
szerz0dés, vagy egy megrendelés keretében valdsulnak meg.

2.4 Rendkiviili stirgdsség miatt — amely azonban nem eredhet ajanlatkéré késedelmébdl,
hanem valamilyen kiils6 tényezon kell alapulnia — a polgarmester, ill. a szervezet vezetdje
engedélyezheti a helyi beszerzési eljards lefolytatdsdnak mellézését. Ez esetben irasbeli
indoklassal kell alatdmasztani a beszerzés rendkiviili siirg@sségét, s azt a beszerzés
dokumentacidjaban elhelyezni.

3. A helyi beszerzési eljaras résztvevoi, felelosségi korok, ellenérzés

3.1 A jelen szabélyzat hatdlya alé tartozéd beszerzéseket Dabas Véaros Onkorményzata és a
Dabasi Polgarmesteri Hivatal tekintetében a Dabasi Polgarmesteri Hivatal bonyolitja le. A
Kossuth Miivelddési Kozpont és Haldsz Boldizsédr Varosi Konyvtar a beszerzést sajat
maga bonyolitja le a jelen szabalyzatban foglaltak betartasaval.

(O8]

.2 A jelen szabalyzat hatalya alé tartozd beszerzések esetén a beszerzési igényeket az érintett
szakiroda, vagy intézmeényi szervezeti egység tervezi. Ha a beszerzési igény nem szerepel
a jovahagyott koltségvetésben, az 6nkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban,
a Koltségvetési rendeletben, vagy egyéb dokumentumban meghatarozott dontési jogkdr
szerinti vezet6hoz, vagy testiilethez kell fordulni, aki engedélyezi a beszerzést.

(%)

3 A helyi beszerzési eljarast az érintett szakiroda / intézményi szervezeti egység folytatja le,
vagy kérheti a — bels6, vagy kiilsé megbizott — beszerzési szakérto segitségét. Ez esetben a
helyi beszerzési eljarast az érintett szakiroda / intézményi szervezeti egység
kozremilikodésével a beszerzési szakértd folytatja le.

4 A helyi beszerzési eljards szabalyszert lefolytatasaért az érintett szakiroda / intézményi
szervezeti egység vezetbje felelds.

(8]

3.5 A helyi beszerzési eljarasok ellendrzése alapvetSen a belsé ellen6rzési tevékenység
keretében torténik. Ez esetben a bels6 ellenérzés, ha az egy adott beszerzést (beruhazast)
vizsgdl, kiterjed a beszerzés lefolytatasanak korilményeire is.

3.6 A polgarmester, jegyz0, vagy a Képviseld-testilet elrendelheti beszerzési célellendrzés
lefolytatasat is. Ekkor meg kell hatarozni a célellenérzés targyat, tartalmat, azt, hogy az
ellendrzést milyen személyekbdl / szervezetekbdl allo testiilet folytatja le. A jelentést az
ellen6rzést elrendeld személynek / testiiletnek kell benytjtani.



4. A helyi beszerzési eljarasok rendje, ajanlatkérés, értékelés folyamata

4.1 Az érintett beszerz6 szervezet, mint ajanlatkérd jogait és kotelezettségeit az ajanlatkérd
nevében eljard személy gyakorolja.

4.2 Helyi beszerzés lefolytatasakor legalabb 3 ajanlattev6tdl kell drajanlatot dokumentaltan
bekémi. Elfogadott az is, ha az ajanlat weboldalrdl, webaruhazbol keriil letoltésre. Az
ajanlatot alapvetéen elektronikus tton (e-mailben), amennyiben ez nem lehetséges, akkor
frasban postai uton, faxon kell megkémi, vagy az internetrél letolteni.

Minimalis dokumentalasi kételezettség:

e Az ajanlattételre felhivott szervezeteknek legalabb a nevét, cimét dokumentalni
kell. Internetrél letoltott ajanlat esetén a weboldal elérhetdségét (url cimet)
tartalmazoan kell megadni az ajanlat szarmazasi helyét.

¢ Dokumentalni kell a beérkezett ajanlatokat, olyan tartalommal, hogy az ajanlattevd
szemelye (internetes szarmazasi cime) egyértelmlien beazonosithatd legyen,
tartalmazza az értékelésre keriild részszempontokra (ajanlati ar, kotbér stb.) tett
ajanlatot, a datumot. '

Az ajanlatkérés kiilsé szolgaltato megbizasaval is elvégezhetd (pl. elekironikus aukcids
szolgéltatd, vagy alkusz cég megbizasaval). Ez esetben a kiilsd szolgiltatdé koteles
dokumentdlni az ajanlatkérés folyamatat.

4.3 Az arajanlatkérésben meg kell hatarozni a beszerzés targyat, mennyiségét, vagy ha ezek
pontosan még nem ismertek, akkor ezeket koriilirva kell ismertetni tigy, hogy az alapjan
az arajanlat Osszeallithatd legyen. Amennyiben lehetséges, az arajanlatkérésben meg kell
hatarozni az ajanlattételi hataridét. Meg kell tovabba adni az ajanlatkérd nevét (cimét), a
kapcsolattartd / ajanlatkeérd személy nevét, illetve az ajanlat benyjtasanak helyét, modjat.
Ajanlatkéré targyalast is alkalmazhat az ajanlatkérés folyamatdban. Az ajanlattételi,
targyalasi szabalyokat, értékelési szempontokat, modszereket ajanlatkérésenként szabadon
hatdrozhatja meg ajanlatkérd, azonban a verseny tisztasdgat, kozpénzek ésszerti és
hatékony felhasznalésat biztositani kell.

Specialis esetekben, amikor kiillonb6zé megoldasi konstrukciok versenyeznek egymassal,
s az ajanlatok szamszertsithets, egzakt Gsszevetése nem lehetséges, ugy szovegesen kell
megindokolni azokat az elénydket, megfontolasokat, ami alapjan a nyertes ajanlattevd
kivalasztasra keriilt,

Ezen pontban meghatarozott kovetelmények annyiban alkalmazandok weboldalrél,
webaruhazbdl letoltésre kertilé ajanlatok esetén, amennyire azok értelmezhettek,

alkalmazhatdak.

4.4 A hataridSig beérkezett arajanlatok mindsitését, értékelését az érintett szakiroda /
intézményi szervezeti egység kozremiikodésével kell elvégezni.

4.5 Az ajanlatok bontdsa nyilvanosan is lefolytathato, ha pontos ajanlattételi hataridé keriilt
meghatarozasra.

4.6 Ajanlatkérd szabadon targyalhat ajanlattevékkel az ajanlat, a szerzédés feltételeirél.



4.7 A jelen szabalyzat szerint lefolytatott helyi beszerzési eljarasokban a dontést az adott
szervezet nevében, az alabbi dontéshozo személyek hozzdk meg:
a.) Dabas Varos Onkorményzata nevében a polgarmester,
b.) a Dabasi Polgarmesteri Hivatal nevében a jegyz0,
c.) a Kossuth Miivel&dési Kézpont és Haldsz Boldizsar Vérosi Konyvtar nevében az
intézmény vezetdje.

A dontés dokumentaldsaként kiilon irat készithetd, de elfogadott az alairt irdsos
megrendelés, vagy szerz6dés is, mint a dontés dokumentalasa.

4.8 A helyi beszerzéssel kapcsolatos iratokat az irattdrozdsra, megbrzésre vonatkozé helyi
eloirasok szerint kell meg6rizni.

5. Beszerzési elvek a jelen szabalyzatban foglalt eljarasi rend alkalmazasara
nem kotelezett ajanlatkérok szamara

5.1 Dr. Haldsz Géza Szakorvosi Rendeldintézet

Tekintettel a specialis feladatellatasra, az egészségligyi szolgaltatdsok, ill. ellatds biztonsaga
és minGségi szinvonala érdekében az intézménynek nem kell alkalmaznia a jelen
szabalyzatban foglalt — e szakteriilet esetében sokszor nehezen alkalmazhatd — beszerzési
eljarasrendet. Beszerzéseit azonban az alabbi elvek figyelembevételével kell megvaldsitania:

s azon beszerzési targyak (pl. aruk, bizonyos szolgaltatdsok) esetén, ahol lehetséges az
objektiv ajanlat Gsszehasonlitds, s nem all fent kizarélagos jog, piaci tdjékozodas
mellet valasztja ki a sz4allit6, szolgaltato partnert;

o amennyiben lehetséges az ajanlatok dsszevetése, piaci tdjekozodas, tigy alapvetden, ha
specialis jellege miatt nem elsodlegesen csak a mindség szamit, ugy az intézmény
szamara gazdasagilag kedvezobb ajdnlatot, partnert vélasztja ki.

5.2 Dabasi Intézményfenntartd Kozpont

Tekintettel a speciélis és Osszetett feladatellatasra, igy kiillondsen a kdzétkeztetésre, a gyors és
biztonsagos oktatasi-nevelési intézményi kellék és szakmai anyagellatasra, az intézménynek
nem kell alkalmaznia a jelen szabalyzatban foglalt beszerzési eljarasrendet. Az élelmezési
nyersanyag beszerzés esetén megallapithatd, hogy alapvetéen szemrevételezés, a szakmai és a
korabbi felhasznalasi tapasztalat alapjan lehet a kivant mindséget biztositani, igy alapvetden
ez esetben nem a beszerzési egységar a legfontosobb dontési szempont.

Beszerzéseit a fentiek mellett az alabbi elvek figyelembevételével kell megvaldsitania:

e azon beszerzési targyak (pl. bizonyos aruk, szolgaltatdsok) esetén, ahol lehetséges az
objektiv ajanlat Osszehasonlitds, s nem Aall fent kizardlagos jog, piaci tdjékozdodas
mellet valasztja ki a szallito, szolgaltatd partnert;

o amennyiben lehetséges az ajanlatok dsszevetése, piaci tajékozodas, ugy alapvetGen, ha
specialis jellege miatt nem elsédlegesen csak a mindség szamit, ugy az intézmény
szamara gazdasdgilag kedvezdbb ajanlatot, partnert valasztja ki, természetesen a
megfeleld mindség biztositdsa mellett;

e papir- irészer, irodaszer, valamint tisztitoszer beszerzés, valamint elelmezési
alapanyagok esetén alapvetfen Dabasi beszallitdk ajanlatait vizsgalja meg, annak



érdekében, hogy — a megfeleld mindség és arszint biztositdsa mellett — lehetéleg minél
magasabb legyen a helyi mikro-kis és kozépvallalkozasok beszallitasi aranya,

e amennyiben tapasztalata szerint a helyi piacrél, helyi termel6ktdl, vallalkozoktol
torténd eseti rendszeres beszerzések tudjak biztositani a megfeleld mindség és ellatasi
biztonsdg mellett a minél koltségtakarékosabb beszerzést, tigy nem koteles hosszabb
tdvu szerzédések, keretszerzOdések megkotésére.

6. Kozpontositott versenyeztetés

6.1 Dabas Viaros Onkormanyzata valamennyi intézménye vonatkozésaban — Képviseld-
testlilet ez iranyu dontése esetén — kozpontositottan is lefolytathatja a versenyeztetést,
amennyiben Ugy itéli meg, hogy az adott beszerzési targy vonatkozdsaban a ,,csomagban”
torténé  versenyeztetés ésszeriibb, hatékonyabb beszerzést eredményez. Kdzpontositott
versenyeztetés esetén a versenyeztetés szabalyait egyedileg lehet meghatdrozni.

6.2 A villamos energia, ill. gazenergia beszerzést Dabas Véaros Onkormanyzata alapvetéen
kozpontositottan folytatja le valamennyi intézménye, szervezete vonatkozasdban, amennyiben
a beszerzési csomag eléri a kozbeszerzési értékhatart, gy kozbeszerzési eljaras keretében. E
beszerzéshez csatlakozhatnak az Onkorményzat egyszemélyes, ill. tobbségi tulajdont
gazdasdgi tarsasagai is, de arra nem kotelezettek.

7. Hatalyba 1éptetd rendelkezés

Ez a szabélyzat 2019. februar 15-én 1ép hatalyba, s egyidejlileg e targyban kordbban alkotott
onkormanyzati szabalyzat hatalyat veszti.

Dabas, 2019. februar 14.
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