A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENYEK
TELJESITESENEK RENDJET ROGZITO
SZABALYZAT

Dabas Véros Onkorményzata (a tovabbiakban Onkormanyzat) és Dabasi Polgarmesteri
Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) vonatkozdsiban a kozérdekl adatok megismerésére
irAnyuld igények teljesitésének rendjét jelen Szabélyzat tartalmazza.

Jelen Szabéalyzat az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol sz6lo
2011. évi CXIL. térvény (a tovabbiakban: Torvény) rendelkezésein alapul.

1. A Szabalyzat célja, hatalya

1.1. A Szabélyzat célja, hogy az Onkorményzat, valamint a Hivatal vonatkozasaban
meghatérozza a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének
rendjét.

1.2. A Szabélyzat személyi hatdlya Dabas Véros Onkormanyzatdnak tisztségviseldire,
valamint a Hivatal valamennyi koztisztviseljére, illetve a hivatali eljarasban
résztvevl mas szervezetek dolgozodira egyarant kiterjed.

1.3. Targyi hatalya kiterjed a kozérdekil adatok, valamint a k6zérdekbdl nyilvanos adatok
teljes korére.

2. Alapfogalmak

1. Kozérdekii adat: az &llami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabélyban
meghatérozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1év6 és
tevékenységére vonatkozo6 vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es, barmilyen moédon vagy forméban rdgzitett
informacio vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nalld vagy gylijtemenyes
jellegétsl, igy kiilondsen a hatédskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra
és a milkodést szabdlyozd jogszabélyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerzOdésekre vonatkozo6 adat

2. Kézérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdekll adat fogalma ala nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossdgra hozatalat, megismerhet8ségét vagy hozzaférhetévé tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli

Ha torvény masként nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindstl az
Onkorményzat és a Hivatal feladat- és hataskorében eljard személy feladatkorével
dsszefiiggd személyes adata, tovdbba egyéb, kozfeladatot ellatd személy e feladatkorevel
sszefiiggl személyes adata, tovébba a helyl 6nkormanyzati szervvel kotott szerzdés
alapjan kotelezGen igénybe veendd vagy mas modon ki nem elégithetd szolgaltatast nytjto
szervek vagy személyek kezelésében levd, e tevékenységiikre vonatkozd, személyes
adatnak nem mindsiilé adat.



3. Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely 6nalloan vagy mésokkal egylitt az adat kezelésének
céljit meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozo
dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja

4. Adattovabbitds: az adatot meghatdrozott harmadik személy szaméra hozzéaférhetdvé

tétele.

5. Nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szdmara hozzaférhetdvé tétele.

3. Kozérdekit adatok nyilvinossaga

3.1. Az Onkorményzat és a Hivatal, mint énkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
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meghatérozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozd tigyekben
koteles el@segiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.
Hyen tigyek kiiléndsen:
onkormanyzati k6ltségvetés és annak végrehajtasa;
- Onkorményzati vagyon kezelése;
- akozpénzek felhasznéldsa és az erre kotott szerzédések,
- a piaci szerepl6k, a maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy
kizarolagos jogok biztositasa.

. Az Onkormanyzat és a Hivatal lehet6vé teszi, hogy a kezelésében 1é6v6 kozérdekii

adatot barki megismerhesse, kiilondsen:
- hataskorére, illetékességére,
- szervezeti felépitésére,
- szakmai tevékenységére,
- eredményességének értékelésére,
- birtokéban 1év6 adatfajtdkra,
- gazdalkodéasara vonatkozé adatokat.

A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekil adatok megismerésére
vonatkozoé rendelkezéseket kell alkalmazni.

3.4. Az Onkormdnyzat és a Hivatal feladat- és hataskoérébe tartozd dontés meghozataldra

3.5.

irAnyulo eljaras sordn készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgdlé adat a
keletkezésétsl szdmitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését a jegyzd
hataskorébe tartozod tligyek esetén a jegyz0, Onkorményzati tigyek esetén a
polgarmester esetileg engedélyezheti.

Jogszabaly egyes adatok megismerhetéségének korlatozasara a fent meghatdrozottnal
révidebb id6tartamot allapithat meg.

A dontés megalapozdsat szolgdld adat megismerésére iranyuld igény tiz éves
idGtartamon beliil - a dontés meghozatalat kdvet6en akkor utasithatd el, ha az adat
megismerése az Onkorményzat vagy a Hivatal tdrvényes miikodési rendjét, vagy
feladat- és hataskorének illetéktelen kiils6 befolyastol mentes ellatasat, igy kiilondsen
az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések el6készitése soran tdrténd szabad
kifejtését veszélyeztetné.



4, A kiozérdekii adatok megismerésére iranyulé igény és teljesitése

4.1.

4.2.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

A kozérdekli adat megismerése irant barki széban, irasban vagy elektronikus tton
igényt nytjthat be.

Az igényld igényét irdsban benyljthatja altala irt kérelem formajaban vagy a Hivatal
4ltal e célra rendszeresitett nyomtatvanyan. Az igénybejelentd nyomtatvany jelen
szabalyzat 1.szamu mellékletét képezi.

. A széban benyijtott igényrdl a Hivatal jegyzOkonyvet készit, majd e jegyz8konyv

alapjan teljesiti azt.

A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igényeket elekironikus ifon a
jegyzo@dabas.hu e-mail cimre lehet benyujtani. A Hivatal barmely més e-mail
cimére érkezett igényt ezen e-mail cimekre kell tovabbitani.

Azokat az igényeket, melyeket nem a jegyz6hoz nyujtottak be- benytjtisuk formajatol
figgetleniil- a lehetd legrovidebb idén beliil, de legkésbb a beérkezés napjat kdvetd
munkanapon a jegyz6hoz és az adatvédelmi felel6shoz kell tovabbitani. Amennyiben
az érintett alkalmazott hataridét mulaszt, gy munkajogi szankcidk alkalmazhatoak
vele szemben.

A kérelmez8 igénylésében koteles az éltala igényelt kozérdekil adatot (adatokat)
egyértelmtien és konkrétan megjeldlni. Amennyiben az adatkérés nem egyértelm, az
adatkér6t fel kell hivni az igény pontositasara.

A kozérdek( adat kiadasarol a jegyzd dont a belsd adatvédelmi felelds és azon vezetd
beosztisu alkalmazott javaslatéra, akinek illetékességi teriiletérdl a kozérdekd adatot
igényelték.

A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénynek a Hivatal az igény beérkezését
kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon belil tesz eleget.
Beérkezésnek az igény érkeztetésének idépontja mindsiil. Elektronikus tton érkezett
adatigénylés esetén az elektronikus beérkezés id6pontja, amely hivatali munkaidén
kiviil tortén6 beérkezés esetén a kdvetkezd munkanap 8 ora.

Amennyiben az igényelt kdzérdek{l adat nagyobb terjedelmdi, az igény teljesitésének
hatéridejét a jegyz6 vagy a polgarmester egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithatja.

A Hivatal a kozérdekd adatot tartalmazd adatbazisrdl torténd madsolat készitéséert -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségteéritést
allapit meg, amely megéallapitisanak szabélyait a 2. szamu melléklet tartalmazza,
melyet csekken, pénztiri befizetéssel vagy datutalassal kell az Onkorményzat
64400099-10918018-00000000 szamlaszamra teljesiteni.

A koltségtérités dsszegérdl az igénylét az igény teljesitését megeldzéen a Hivatal, az
Onkormanyzat tajékoztatja.

Az igényld a koltségtéritésr6l kapott tajékoztatds kézhezvételétdl szamitott 30 napon
beliil nyilatkozik arrél, hogy az igénylést fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételérdl az



igényld nyilatkozatanak a Hivatalhoz, az Onkorméanyzathoz vald beérkezéséig terjedd
id6tartam az adatigénylés teljesitésére nyitva 4116 hataridébe nem szamit bele. Ha az
adatigénylé az igényét fenntartja, a koltségtéritést a Hivatal/ Onkormanyzat 4ltal
megallapitott, legaldbb 15 napos hataridében koteles a Hivatal/ Onkormanyzat részére
megfizetni.

4.9. Ha a kozérdek(i adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet6
adatot is tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerhet§ adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

4.10. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az ardnytalan koltséggel
nem jar - az igényld altal kivant technikai eszkézzel, illetve modon kell eleget tenni.
Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kézérthetd
formaban nem lehet eleget tenni.

4.11. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint a jogorvoslati
lehet6ségekkel egyiitt, az igény beérkezését kovet 15 napon belill irdsban vagy -
amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus tton
értesiteni kell az igényldt.

4.12. A kozérdek(l adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert
a nem magyar anyanyelvil igényl az igényét anyanyelvén vagy az altala €rtett mas
nyelven fogalmazza meg.

4.13. A vélasz kiadményozéasara a jegyz6 jogosult.

4.14. A Hivatal évente, targyévet kovetd év januar 31. napjaig értesiti az adatvédelmi
biztost az elutasitott igényekrdl, valamint az elutasitdsok indokairdl.

5. Jogorvoslat a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatosan

5.1. Ha az Onkormanyzat vagy a Hivatal a kozérdekl adatra vonatkozoé igényt elutasitja,
vagy a teljesitésre nyitva 4116/ meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén,
vagy a koltségtérités Osszegével kapesolatban az igénylS a birdséghoz fordulhat a
Torvény 31. § rendelkezéseinek megfeleléen. A pert az igény elutasitasanak
kozlésétdl, a hataridd eredménytelen elteltétsl, illetve a koltségtérités megfizetésere
vonatkozé hatéridd lejartatol szamitott harmine napon beliil kell meginditani az igényt
elutasito kozfeladatot ellatd szerv ellen.

5.2. A megtagadas jogszerliségét és a megtagadas indokait, illetve a masolat keészitéséert
megallapitott  koltsegterités osszegének  megalapozottsigat a  Hivatalnak/
Onkormanyzatnak kell bizonyitania.

6. Adatvédelmi eléirasok

6.1. A kozzétett adatok megismerése személyazonosito adatok kozléséhez nem kothetd. Az
elektronikusan kozzétett kozérdekli adatokhoz torténd hozzaférés biztositdsahoz
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személyes adat csak annyiban kezelhet6, amennyiben az technikailag
elengedhetetlentil sziikséges; a személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul torolni
kell.

6.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgéltatas esetén az adatigényl6 személyazonosito adatai
csak annyiban kezelhet8k, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is - elengedhetetleniil szitkséges. Az igény teljesiteset,
a koltségek megfizetését, illetve a szadmviteli bizonylatok meg6rzési idejének elteltét
kévetben az igényld személyes adatait haladéktalanul t6rolni kell.

7. A kozérdekii adatok nyilvantartasa

7.1. A Hivatalhoz/ Onkormanyzathoz postai vagy elektronikus uton érkezett frasbeli
igényeket, valamint a szobeli adatigénylésr6l készitett feljegyzést iktatni kell és
azonos iktatészam alatt, iigyiratként csatolni kell az adott igyben keletkezd minden
tovabbi, dokumentaciét, igy kiillondsen az igénylés teljesitését, a Hivatal/
Onkorményzat vagy az igényld valaszait, a szamlat és a nyilatkozatot.

7.2. A kdzérdekl adat megismerése irdnti igényeket a bels6 adatvédelmi felel6s &nalld
nyilvantartasban tartja nyilvan.

8. ZAaré rendelkezések

8.1. Jelen szabélyzat Dabas Varos Onkormanyzat honlapjén, az http://www.dabas.hu cimen
kozzétételre keriil, ahonnan a Szabélyzat 1. szamu mellékletét képezd igénybejelentd
lap is letolthetd.

8.2. Jelen Szabalyzat 2020. mdarcius 1. napjan 1ép hatilyba azzal, hogy rendelkezéseit a
folyamatban 1év6 tigyekben is alkalmazni kell.

Dabas, 2020.02.12.
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olgarmester jegyzo
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1. szamu melléklet

Ko6zérdekii adat megismerésére iranyulo
igénybejelento lap

Az igénylé személy vagy szervezet
e 2 TSROSO PRP PP
LEVEIEZEST CIITIE: .ttt ittt ettt et e et
postacime, telefonszama, fax szama:

e-mail cime: ..............

Az igényelt kozérdekii adat(ok) konkrét megjelolése:

Az adatkérés idopontja: ...

Nyilatkozat:

Alulirott igénylé nyilatkozom, hogy az adatigényléssel kapcsolatban felmerild
koltségeket (fénymasolasi kéltség, postazas koltsége, idegen nyelven benyujtott
kérelem esetén a forditas koltsége) az hivatal/onkormanyzat altal kiallitott szamla
ellenében megfizetem.



2. szamu melléklet

A kozérdekit adatrol készitett masolatért

fizetend o6 koltségtérités mértéke

Adathordozé

Adathordozo koltsége

A/4-es oldal masolasa

12,-Ft/masolat

A/3-as oldal mésolasa

24 - Ft/masolat

A/4-es szines oldal masoldsa

100,- Ft/masolat

A/3-as szines oldal masolasa

200,- Ft/méasolat

CD-re iras

500.-Ft/adathordozo

A postakoltség a mindenkor érvényben 1év6 postai dijszabds alapjan keriil meghatdrozasra.



MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Dabasi Polgarmesteri Hivatal Kozérdekii adatok megismerésére
irAinyulé igények teljesitésének rendjét rogzité szabalyzatdban
foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a
munkam soran koételes vagyok betartatni.
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